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Du befindest dich auf deiner Startseite und möchtest die Kacheln für deinen Benutzer personalisieren.

Aufgabe:

Färbe die Kacheln je nach Gruppe in eine Farbe deiner Wahl und blende die Kachel Spaces aus

KACHELN - STARTSEITE
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1. Du befindest dich auf deiner ELO Startseite (links unten 3x3 Kästchen)

2. Per Rechtsklick auf eine Kachel und Einstellungen kommst du in die Kacheleinstellungen

3. Wähle jetzt eine Farbe  deiner Wahl aus

4. Du kannst jetzt sofort eine andere Kachel auswählen und dort die Farbe einstellen. Du siehst 

anhand der Überschrift, welche Kachel du gerade ausgewählt hast. Wiederhole das, bis alle 

Kacheln so eingefärbt sind, wie du es möchtest

5. Klicke per Rechtsklick auf die Kachel Spaces und wähle Ausblenden

6. So rutscht diese Kachel in die Gruppe Ausgeblendete Kacheln

Schritt für Schritt Anleitung
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Info: Ausgeblendete Kacheln 
kannst du jederzeit per 
Rechtsklick darauf wieder 
einblenden.
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Wenn du gerne mit Tastenkombinationen arbeitest, kannst du in den 

Kacheleinstellungen auch beliebige Tastenkombinationen hinterlegen.  

bITma-TIPP
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Du warst eben auf deinem Klemmbrett. Es wurde dir unten in der Navigationsleiste angezeigt. Als du in einen anderen 

Bereich gewechselt hast, merkst du, dass dein Klemmbrett nicht mehr in der Navigationsleiste angezeigt wird. Es wird dort 

also nicht dauerhaft angezeigt.

Aufgabe:

Hefte die Kachel Klemmbrett an deine Navigationsleiste

NAVIGATIONSLEISTE
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1. Gehe auf deine Startseite

2. Wähle die Kachel Klemmbrett per Rechtsklick aus

3. Wähle An die Navigationsleiste anheften

4. Jetzt ist das Klemmbrett an deine Navigationsleiste angeheftet 

1. Zum Lösen eines Bereichs gehst du genau so vor und wählst bei einem bereits angehängtem 

Bereich Von der Navigationsleiste lösen aus

Schritt für Schritt Anleitung
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Individualisierungen der Kacheln, Navigationsleiste und des Menübands sind 

benutzergebunden. Das heißt, diese Veränderungen betreffen nur deinen 

Benutzer. Die Ansichten der anderen Benutzer bleiben unberührt. 

bITma-TIPP
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Dir fällt auf, dass du im Menüband eine Funktion erst aus dem Untermenü öffnen musst, um sie auswählen zu können (2 

Klicks). Du möchtest die Funktion im Menüband sofort anklicken können (1 Klick).

Aufgabe:

Pinne die Funktion Suchfavoriten verwalten an deinem Menüband an.

MENÜBAND-INDIVIDUALISIERUNG 
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1. Gehe in den Funktionsbereich Suche

2. Klicke im Menüband Suche und klappe den Bereich Suchfavoriten aus

3. Klicke per Rechtsklick auf die Funktion Suchfavoriten verwalten

4. Wähle Hier anheften

5. Die Funktion liegt jetzt in deinem Menüband und kann künftig sofort im Menüband angeklickt 

werden

Schritt für Schritt Anleitung
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Info: Wenn alle Funktionen eines 
Untermenüs angeheftet sind, 
verschwindet die Dropdown-
Auswahl.
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Oft benötigte Funktionen kannst du im Menüband per Rechtsklick und An 

Favoriten anheften auf deinen Favoritenbereich setzen.

bITma-TIPP
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