BITMA

SOLUTIONS

Steuerberater Export — Suchfavoriten

Um eine Ubersicht der Dokumente zu erhalten die beim nachsten Ausfiihren des Steuerberater Exports tibergeben
werden empfiehlt es sich Suchfavoriten anzulegen. Mit diesen lasst sich die Export Konfiguration nachbilden und nach
den noch nicht exportierten Dokumenten filtern.
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Grundlagen - Anlegen von Suchfavoriten

Erstellen einer Suche

Wechseln Sie in den Reiter Suche, indem Sie die Kachel auf der Startseite oder den Reiter in der Navigationsleiste
auswahlen.

Aufgaben 4

Im Bereich der Suche kénnen Sie die Filtereinstellungen verwenden, um die Suche einzuschranken. Zum Beispiel

lassen sich tber die Maske die Ergebnisse auf nur Lieferantendokumente einschranken
Suche

Suche starten inallen Bereichen | &
Eintragstyp w Datum  w Abgelegtvon  w Maske w

Lieferanten

Um zusatzliche Metadaten Felder als Filter hinzuzufigen, klicken Sie auf die Funktion ,Feld auswéhlen” in der
Navigationsleiste.

Favoriten MNeu

Ansicht Ausgabe

| Feld | Filt
|:| Maske auswahlen |ver

Je nach ausgewahlter Maske lassen sich hier zusatzliche Felder als Filter Glbernehmen. Bei gedrickter Strg-Taste
kdnnen mehrere Felder gleichzeitig ausgewahlt werden

. Bestéatigen Sie lhre Eingabe mit OK.
[] Feld wahlen

X
Maske |Lieferanten

Feld Filtern

Bruttobetrag (€)
Dokumentenart
Dokumentennr
Eig. Kundennr.
Exportdatum
Exportiert

Filligam

Jahr

Die ausgewdhlten Felder erscheinen nun in der Ubersicht der Filter und kénnen mit den benétigten Daten befiillt
werden.

Suche

Suchestarten | inallen Bereichen + | O
Eintragstyp ~ Datum  w

Abgelegtvon Maske Dokumentenart

Rechnung X RechnungWare X
Exportdatum || Exportiert | fca. 20 Treffer Filte

Rechnung (11)
Geben Sie ein, wonach Sie suchen und die ELO iSearch findet passend

Rechnung Ware
Eine Suche nach Vertrag findet auch Dokumente mit den Wértern Li

@
Angebot
oder Vertrige. Die GroR- und Kleinschreibung miissen Sie nicht beacht] [J Angebo

4

iT
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Speichern eines Suchfavoriten

Um die aktuell ausgefiihrte Suche zu speichern, lasst sich diese als Favorit anlegen und zu einem spéateren Zeitpunkt
erneut abrufen. Dazu einfach in der Navigationsleiste der Suche den Knopf Suche speichern auswahlen,

Favoriten = Ansicht Ausgabe Verwalten Dokument

Feld < Filter Suche Suchfavoriten
e Ablagedatum - +’0 speichern =

im sich 6ffnenden Dialog Neuen Suchfavoriten hinzufiigen auswahlen

F] Suche speichern X

o Sucheinstellungen speichern

Die aktuelle Suche wird mit allen Eingaben, Filtern und den ausgewdhlten Bereichen
gespeichert. Bitte wahlen Sie:

% MNeuen Suchfaveriten hinzufiigen
Die Sucheinstellungen werden als Favorit gespeichert.

und einen Namen fir den Suchfavoriten vergeben.

] Suchfavarit hinzufigen X

ﬁ | Stb - Rechnungseingang{ |

—
Geben Sie den Namen fiir den neuen Suchfavoriten ein.

Gespeicherte Suchfavoriten lassen sich nun tber den Eintrag in der Navigationsleiste aufrufen.

Development £ Funktionen durc

f Suche Suchfavoriten )a) Letzte Metadaten
© speichern v Suchanfragen durchsuchen

‘}5‘( Suchfavoriten verwalten

‘ * Suchfavoriten ‘
rten | in allen Bereichen vl ] ‘
Maske

A

Stb - Rechnungseingang

Stb - Rechungsausgang

Stb - Personal

Zusétzlich wird jeder neue Suchfavorit auch im Bereich der Ausgeblendeten Kacheln auf der Startseite angelegt und
kann von dort aus aufgerufen werden.

Tipp: Ordnen Sie ihre Suchfavoriten auf der Startseite thematisch an, damit Sie einen schnellen Zugriff darauf haben:

w Ausgeblendete Kacheln StbEx

b 0

Stb - Rechungsausga ] Stb - Rechnungseing

Wussten Sie schon?

be; P

Stb - Rechnungseing Stb - Personal
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Beispiele Export Konfiguration und zugehoriger Suchfavorit

Steuerberater Export: Beispielkonfiguration Kasse

Maske Kasse
Feld ,Vorgang” mit dem Wert ,Kassenbuch” und
Feld ,,Exportiert” mit dem Wert ,Nein“ und
Feld ,Standort” mit dem Wert ,[IHR-STANDORT]"

oder -> Suche hinzufiigen

Feld ,Vorgang” mit dem Wert ,,EC-Cash” und
Feld , Exportiert” mit dem Wert ,Nein“ und
Feld ,Standort” mit dem Wert ,[IHR-STANDORT]”

Dies sieht in der Konfiguration wie folgt aus:

Gruppe: Apothelo_Kasse
Ablagepfad €@ | Apothelo Apotheke\Kasse
Gruppe fiir den Export deaktivieren @
Hinterlegen Sie hier, welche Dokumente an den Steuerberater exportiert werden sollen (z 8. Maske: Lieferanten + Dokumentenart: Rechnung Ware = Expottiert: Nein = Standort: Apotheke;
Maskens Maske hinzufagen Maske Kasse: Suchen definieren

Kasse %
Suchen Anmerkungen

Inkludiere Dokumente mit Feldern

‘Anmerkungen (i} x
Vorgang Kassenbuch x exportieren

Exportiert Nein x
Standort Apothelo Apotheke ®
< Suchkriterium hinzufigen

Inkludiere Dokumente mit Feldern *®
‘Anmerkungen (]

Vorgang EC-Cash ® exportieran
Exportiert Nein ®
Standort Apothelo Apolheke ®

+ Suchiqiterium hinzufugen

+ Suche hinzufiigen

Suchfavorit: Beispielkonfiguration Kasse

Suche <
Suche starten in allen Bereichen | &
Eintragstyp w Datum  w Abgelegtvon  w Maske HKasse X

Vorgang EC-Cash X Kassenbuch X w Expo!ier‘t nein X w Standort  Apothelo Apotheke X

1. Maske: Kasse
Felder:

2. Vorgang: Kassenbuch oder EC-Cash
3. Exportiert: Nein
4. Standort: [IHR-STANDORT]
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Steuerberater Export: Beispielkonfiguration Rechnungseingang

Maske Lieferanten

Feld ,,Dokumentenart” mit dem Wert ,,Rechnung Kosten“ und
Feld ,,Exportiert” mit dem Wert ,Nein“ und

Feld ,Standort” mit dem Wert ,[IHR-STANDORT]“

oder -> Suche hinzufiigen
Feld ,,Dokumentenart” mit dem Wert ,,Rechnung Ware“ und
Feld , Exportiert” mit dem Wert ,Nein“ und

Feld ,Standort” mit dem Wert ,[IHR-STANDORT]”

oder -> Suche hinzufiigen
Feld ,Dokumentenart” mit dem Wert ,Gutschrift Kosten” und
Feld ,,Exportiert” mit dem Wert ,Nein“ und

Feld ,Standort” mit dem Wert ,[IHR-STANDORT]“

oder -> Suche hinzufiigen
Feld ,Dokumentenart” mit dem Wert ,Gutschrift Ware” und
Feld , Exportiert” mit dem Wert ,Nein“ und

Feld ,Standort” mit dem Wert ,[IHR-STANDORT]”
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Dies sieht in der Konfiguration wie folgt aus:
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Maskend Maske hinzufiigen Maske Lieferanten: Suchen definieren
Lieferanten
Suchen Anmerkungen
Inkludiere Dokumente mit Feldern: *®
Anmerkungen @
Dokumentenart Rechnung Kosten expoitieren
Exportiert Nein
Standort Apothelo Apotheke
+ Suchkriterium hinzufigen
Inkludiere Dokumente mit Feldern:
Anmerkungen (] x
Dokumentenart Rechnung Ware exportieren v
Exportiert Nein
Standort Apothelo Apotheke
= Suchkriterium hinzufugen
Inkludiere Dokumente mit Feldern: -~
Anmerkungen @
Dokumentenart Gutschrilt Kosten exportieren v
Exportiert Nein
Standort Apothelo Apotheke
< Suchkriterium hinzufigen
Inkludiere Dokumente mit Feldern: ®
Anmerkungen ]
Dokumentenart Gutschrift Ware exportieren v
Exportiert Nein
Standort Apothelo Apotheke
= Suchkriterium hinzufugen
< Suche hinzufiigen
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Suchfavorit: Beispielkonfiguration Rechnungseingang
Suche <
Suche starten in allen Bereichen | &
Eintragstyp w Datum w Abgelegtvon  w Maske  Lieferanten X
Dokumentenart  Rechnung Kosten X RechnungWare X  Gutschrift Kosten X Gutschrift Ware X w
Exportiert nein X w Standort  Apothelo Apotheke X« | ca. 1 Treffer N

1. Maske: Lieferanten
Felder:

2. Dokumentenart: Rechnung Kosten, Rechnung Ware, Gutschrift Kosten oder Gutschrift Ware
3. Exportiert: Nein
4. Standort: [IHR-STANDORT]
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